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1. Yleista

1.1 § Soveltaminen

Humanistisen ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan (HUMAKO) hallituksen ja
edustajiston kdytannon tyoskentelyssa noudatetaan tita ohjesaantod. Muilta kuin tassa
ohjesddnndssa mainituilta osin noudatetaan opiskelijakuntaan sovellettavia lakeja, yleisia

kokouskaytanteita seka opiskelijakunnan saantdja.

2. Kokoukset

2.1 § Kokouskutsut

Hallituksen kutsuu koolle opiskelijakunnan hallituksen puheenjohtaja tai hdnen estyneena
ollessaan varapuheenjohtaja. Hallituksen kokouksiin kutsutaan hallituksen jasenet ja
edustajiston puheenjohtajat lahettamalla heille kutsu kokoukseen hallituksen
jarjestaytymiskokouksessa paatetylla tavalla. Hallituksen kokoukseen liittyva aineisto ja
liitteet ovat saatavilla sahkodisessd muodossa ennen kokousta. Hallituksen

jarjestaytymiskokouksessa padtetddn aineistojen toimittamisen aikataulusta.

Edustajiston kutsuu koolle opiskelijakunnan puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Edustajiston kokouksiin kutsutaan edustajiston jasenet, varajasenet ja
hallitus ldhettaimalla heille kutsu kokoukseen edustajiston jarjestaytymiskokouksessa
paatetylla tavalla. Edustajiston kokouksista ilmoitetaan lisdksi opiskelijakunnan

www-sivuilla ja korkeakoulun intrassa.

Edustajiston kokoukseen liittyva aineisto ja liitteet ovat saatavilla sahkoisessd muodossa
viimeistdan kolme (3) pdivaa ennen kokousta. Kirjallisessa muodossa aineisto on saatavilla

pyydettdessa kokouksessa.

Jos kokoukseen kutsuttu toimielimen jasen kuitenkin sitd erikseen haluaa ja

puheenjohtajalta pyytad, lahetetaan kutsu kirjallisesti.

Kokoukseen kutsutun on ilmoitettava kokoukseen osallistumisesta tai esteellisyydesta
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kokouksen koollekutsujalle. Edustajiston kokouksen koollekutsujalla on velvollisuus

ilmoittaa varajasenelle timan ollessa varsinainen kokousedustaja.

2.2 § Kokouksen esityslista

Jos hallituksen jasen haluaa jonkin asian hallituksen esityslistalle, on hanen ilmoitettava
siitd kirjallisesti hallituksen puheenjohtajalle ja toiminnanjohtajalle vahintaan kahdeksan (8)

paivaa ennen kokousta.

Jos edustajiston jasen haluaa jonkin asian edustajiston esityslistalle, on hdanen ilmoitettava
siitd kirjallisesti opiskelijakunnan puheenjohtajalle ja toiminnanjohtajalle vahintaan

neljatoista (14) pdivaa ennen kokousta.

Kokouksen esityslistan laatii kokouksen koolle kutsuva puheenjohtaja yhdessa

toiminnanjohtajan kanssa.

Esityslistan kohtaan “"Muut esille tulevat asiat” voidaan ottaa kasiteltavaksi kokouksen
tekemiin paatoksiin liittyvat ja ndiden paatosten vaatimat asiat. Lisdksi edustajiston
kokouksissa voidaan kasitella kohdassa “Muut esille tulevat asiat” opiskelijakunnan

toimielimille osoitetut toivomusponnet.

Jos edustajiston esityslistalla on ehdotus epaluottamuslauseeksi hallitukselle tai sen
jasenelle tai hallituksen jasenen eropyynto, on esityslistalle otettava merkinta siita, etta

hallituksen tai hallituksen jasenen vaali mahdollisesti tulee kasiteltavaksi.

2.3 § Kokouksen jarjestaytyminen ja lasnaolijat

Hallituksen kokouksen puheenjohtajana toimii hallituksen puheenjohtaja tai hanen

ollessaan estynyt tai esteellinen hallituksen varapuheenjohtaja.

Edustajiston kokouksen puheenjohtajana toimii opiskelijakunnan puheenjohtaja tai hdnen
ollessaan estynyt tai esteellinen varapuheenjohtaja. Edustajiston jarjestaytymiskokouksen
kutsuu koolle opiskelijakunnan puheenjohtaja. Jarjestaytymiskokouksen puheenjohtajana
toimii kokoukselle valittu puheenjohtaja. Puheenjohtaja valitaan kokouksen jarjestaytyessa.
Edustajiston kokouksen alussa valitaan kaksi (2) poytakirjantarkastajaa ja kaksi (2)

aantenlaskijaa.
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Edustajiston kokouksissa myonnetdan edustajiston jasenten lisdksi puhe- ja ldsndolo-oikeus
edustajiston varajasenille, opiskelijakunnan tyontekijdille ja hallitukselle. Puhe- ja

lasndolo-oikeus voidaan niin paatettaessa myontaa myos edustajiston ulkopuolisille

henkiloille.

Kokouksen osallistujan poistuessa kesken kokouksen tulee hdnen ilmoittaa tama

merkittavaksi poytakirjaan.

2.4 § Poydallepano

Hallituksen kokouksissa ensimmaista kertaa esilld oleva asia pannaan pdydalle, jos
vahintdan yksi kolmasosa (1/3) hallituksen ldasné olevista jasenista sitd vaatii. Edustajiston
kokouksissa ensimmadisen kerran esilla oleva asia pannaan poydalle, jos vahintaan yksi
kolmasosa (1/3) edustajiston jasenistd sitd pyytad. Poydallepanosta toistamiseen on

paatettava yksinkertaisella enemmistolla.

Poydallepanoesitys on ratkaistava valittomasti ennen kuin muiden kokousasioiden

kasittelya jatketaan.

Poydalle pantu esitys tuodaan samassa muodossa kasittelyyn seuraavassa kokouksessa. Jos
asia on esilld toisen kerran ja se todetaan uusien selvitysten tai ehdotusten perusteella

olennaisesti muuttuneeksi, katsotaan se ensimmaista kertaa esilla olevaksi.

2.5 § Jaavaaminen ja hairitseva kayttaytyminen

Kokouksen ddnivaltainen edustaja ei saa ottaa osaa sellaisen kysymyksen ratkaisemiseen,
jossa hanen yksityinen etunsa voi joutua ristiriitaan opiskelijakunnan edun kanssa.
Esteellisyyden ratkaisee kokouksen puheenjohtaja. Kokouksen danivaltainen edustaja on

velvollinen jadvaamaan itsensa tarvittaessa.

Edustajiston kokouksessa tilinpdatoksen hyvaksymisestd ja vastuuvapaudesta péatettaessa
ei paatoksentekoon saa osallistua edustajiston jasen, joka on ollut kyseisella tilikaudella tili

ja vastuuvelvollinen.

Jos kokouksessa lasna oleva henkilo kayttaytyy hairitsevasti eikd puheenjohtajan
kehotuksista huolimatta palaudu jéarjestykseen, voi puheenjohtaja evata hanelta

puheoikeuden kokouksessa ja madrata hanet poistumaan kokouksesta.
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2.6 § Paatoksenteko ja aanestys

Jos kokouksessa on tehty kasiteltdvaan asiaan useita kannatettuja paatosesityksia,
kokouksen puheenjohtaja selostaa kaikki kannatetut lykkays-, hylkdys- ja vastaesitykset
sekd ponnet mainiten samalla esityksen tekijan ja yhden kannattajan. Ellei huomautuksia
selostuksia vastaan tehdd, puheenjohtaja toteaa selostuksensa tulleen hyvaksytyksi.

Puheenjohtaja tekee ddnestysehdotuksen ennen paatoksentekoon ryhtymista.

Yksinkertaisella enemmistolld paatettavassa asiassa puheenjohtaja voi jarjestdd avoimen
koedanestyksen, jos kukaan ei vastusta. Jos kaikki hyvaksyvéat puheenjohtajan arvion
koeaanestyksen tuloksesta, koedanestyksessa voittanut esitys tulee kokouksen paatokseksi.

Muussa tapauksessa jdrjestetadn varsinainen danestys, josta mdaratdan saannoissa (§ 12).

Edustajiston kokouksessa hallitukselle esitetyn ponnen hyvaksymisestd on aina
ddnestettava. Puheenjohtajan on ilmoitettava vaalin tulos jokaisen vaalin jalkeen.

Puheenjohtajan on todettava tehty paatos tai valituksi tulleet.

Kokouksessa paatokseksi tulee se kanta, johon kokouksessa ldsna olevien toimielimen
jasenten enemmistd on yhtynyt. Adnten mennessi tasan voittaa se kanta, johon kokouksen

puheenjohtaja on yhtynyt paitsi henkilovaaleissa, joissa ratkaisee arpa.

2.7 § Henkilovalinnat

Jos kokouksen on péatettava valittavien lukumaarastd, on paatos tehtava ennen vaaliin
ryhtymista. Paatoksenteko vaaliasiassa tapahtuu yksimielisesti vaaleja jarjestamatta vain
silloin, kun ehdokkaita on yhtd monta tai vahemman kuin valittavia eikd kukaan esita

vaalia jarjestettavaksi.

Jos paikkoja on kaksi tai useampia, ei vaalia saa suorittaa paikka kerrallaan ellei valittavista

henkiloista olla yksimielisia.

Hallituksen puheenjohtajan valinnasta saadetaan saannoissa (§ 7). Hallituksen jasenet
valitaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan valinnan jalkeen. Ensimmaiseksi paatetaan
hallituksen jasenten maarasta. Mikali ehdokkaita on enemman kuin taytettavia paikkoja,

suoritetaan hallituksen jasenten vaali. Vaali suoritetaan enemmistovaalitapana.

Edustajiston valitessa jasenia muihin toimielimiin, vaali suoritetaan enemmistovaalitapana.
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Enemmistdvaalitavassa ddnestyslippuun voidaan kirjoittaa vahintdan yksi ja enintddn niin
monta nimed kuin on valittavia paikkoja, ja jokainen nimi saa yhden kokonaisen aanen.

Valituiksi tulevat eniten ddnia saaneet ehdokkaat. Tasatilanteessa ratkaisee arpa.

2.8 § Eriava mielipide

Kokouksen ddnivaltainen edustaja voi esittda eridvan mielipiteen paatokseen, jonka
tekemistd han on vastaesitykselld tai danestyksessa vastustanut. Eridva mielipide voidaan
esittdd myos puheenjohtajan tulkinnasta. Halutessaan jattaa eridvan mielipiteen, kokouksen
aanivaltaisen edustajan tulee ilmoittaa eridvasta mielipiteestaan suullisesti valittomasti kun
pdatos on julistettu ja esittda se sihteerille kirjallisena kolmen (3) arkipdivan kuluessa
kokouksesta. Eridva mielipide kirjataan aina pdytakirjaan. Kirjallisesti jatettdessa eridvaa

mielipidetta ei voi perustella muuten kuin kokouksessa esitetyin perustein.

2.9 § Poytakirja

Kokouksesta laaditaan paatospoytakirja. Toiminnanjohtajan tai kokouksessa sihteerin
tehtdaviad hoitanut henkilo toimittaa kokouksen poytakirjan ndhtavaksi viimeistaan
seitsemdn arkipdivan (7) kuluttua. Poytakirja toimitetaan hallituksen kokouksesta

hallituksen nahtavaksi ja edustajiston kokouksesta edustajiston ja hallituksen nahtavaksi.

Jokaisella toimielimen jdsenelld on oikeus esittdd oikaisuvaatimus poytdkirjassa esiintyvasta
virheestd. Oikaisuvaatimus virheestd on toimitettava kirjallisesti toiminnanjohtajalle tai
kokouksessa sihteerin tehtavia hoitaneelle henkil6lle viimeistdadn seitseman (7) arkipdivan

kuluttua siitd kun poytakirja on annettu nahtavaksi.

Hallitus hyvaksyy kokouksen poytdkirjan seuraavassa mahdollisessa kokouksessaan.
Hallituksen toimikauden vaihtuessa seuraava hallitus hyvaksyy edellisen hallituksen

kokouksen poytakirjan.

Edustajiston poytakirja tulee tarkastaa kolmenkymmenen (30) paivan kuluttua
kokouksesta. Poytdkirjan allekirjoittaa kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri seka

poytakirjantarkastajat.

Toiminnanjohtaja vastaa poytakirjojen sdilyttamisesta.
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Edustajiston poytakirjat ovat julkisia. Edustajisto voi kuitenkin paattaa olla julkaisematta

poytakirjan liitteitd, varsinkin jos niissd on yksityisia henkil6ita koskevia tietoja.
3. Edustajiston toiminta

3.1 § Edustajiston tehtavat ja velvollisuudet

Edustajisto valitaan vuosittain vaaleilla. Edustajistoon hakeutuvalta henkil6lta odotetaan:

e Lkiinnostusta ja innostusta aktiivista opiskelijatoimintaa kohtaan
e valmiutta sitoutua toimintaan vuodeksi
e osallistumista edustajiston kokouksiin, koulutuksiin ja muihin tapahtumiin

e halua auttaa hallitusta ja henkilostoa opiskelijakunnan asioissa.

3.2 § Opiskelijakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Edustajiston puheenjohtaja toimii opiskelijakunnan puheenjohtajana ja varapuheenjohtaja

opiskelijakunnan varapuheenjohtajana.
Opiskelijakunnan puheenjohtajan tehtavat ovat:

e kokouksien koollekutsuminen ja puheenjohtaminen

e esityslistan laadinta yhdessa toiminnanjohtajan ja hallituksen kanssa

e hallituksen kokouksiin ja kokoontumiisiin osallistuminen

e opiskelijakunnan puheenjohtajina edustaminen, kannanottaminen ja vaikuttaminen
yhdessa hallituksen puheenjohtajien kanssa

e hallituksen toiminnasta tiedottaminen edustajistolle.

Opiskelijakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja voivat keskenaan jakaa

puheenjohtajan tehtavat parhaaksi katsomallaan tavalla.

3.3 § Estyminen, eroaminen ja erottaminen

Jos edustajiston jasen tai varajdsen on pysyvasti estynyt ottamaan osaa edustajiston
tyoskentelyyn, tulee hanen pyytda eroa edustajiston jasenyydesta kirjallisella eropyynnolld,

joka kasitelladan seuraavassa edustajiston kokouksessa.

Humanistisen ammattikorkeakoulun opiskelijakunta HUMAKO Y-tunnus 2040777-2
Ilkantie 4, 00400 Helsinki www.humako.net


http://www.humako.net

48 HUMAKO

’ Humanistisen ammattkorkeakoulun Hyvaksytty 10.1.2024 Paatoksenteko- ja hallinto-ohjesaanto

apiskelijakuna

Edustajiston jasen tai varajasen voidaan erottaa opiskelijakunnan saanndissa mainituilla
opiskelijakunnan jasenen erottamisperusteilla, ja jasen tai varajasen voidaan katsoa
eronneeksi, mikali hdn ei ole toimikautensa aikana ilmoittanut viipymatta poissaoloa
kahdesta (2) perdkkaisesta edustajiston kokouksesta. Erottamisesta voidaan paattaa toisen

perdkkadisen ilmoittamattoman poissaolokerran jalkeisessa edustajiston kokouksessa.

Vaalikelpoisuutensa menettdneen edustajan on viipymatta ilmoitettava asiasta edustajiston
puheenjohtajalle. Télloin edustajisto toteaa edustajan eronneeksi seuraavassa mahdollisessa

kokouksessa.

Kun edustajiston kokouksessa on myonnetty edustajiston jasenelle ero, valitsee edustajisto
kokouksessaan hanen tilalleen varaedustajan siten kuin vaalijdrjestyksen 36 §:ssa

maarataan.

3.4 § Valikysymys

Vahintdan yksi kolmasosa (1/3) edustajiston jasenista voi tehda hallitukselle tai sen jasenelle
valikysymyksen opiskelijakuntaa koskevassa asiassa. Tullakseen kasiteltavaksi kysymys on
osoitettava edustajistolle ja toimitettava todisteellisesti opiskelijakunnan puheenjohtajalle tai
toiminnanjohtajalle. Jos opiskelijakunnan puheenjohtaja on yksi valikysymyksen tekijoista,
on vilikysymys toimitettava todisteellisesti toiminnanjohtajalle. Valikysymys on
valittomasti annettava tiedoksi hallitukselle. Hallituksen tai hallituksen jasenen on

annettava vastaus kysymykseen seuraavassa mahdollisessa edustajiston kokouksessa.

Hallitukselle tai sen jasenelle esitetyn valikysymyksen jalkeen on aina ddnestettava
hallituksen tai sen jasenen luottamuksesta. Mikali ddnestys paattyy tasa-aaniin todetaan,

ettd hallituksen jasenelld on edelleen edustajiston luottamus tehtdvassaan toimimiseen.

3.5 § Toimielimille osoitetut toivomusponnet

Edustajisto voi hyviaksya hallitukselle tai muulle toimielimelle osoitettavan
toivomusponnen toimielimen toimivaltaan kuuluvassa asiassa. Edustajisto voi hyvaksya
tehtyyn paatokseen liittyvan ponnen, joka sisdltdd asian valmistelua tai taytantoonpanoa
koskevia ohjeita, toivomuksia ja muita kannanottoja. Ponsi ei ole velvoittava eika se saa
muuttaa, laajentaa tai rajata paatosta. Edustajisto hyvaksyy toivomusponnen 2/3

dantenenemmistolla.
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3.6 § Paatoksen purkaminen ja uudelleen kasitteleminen

Edustajiston tekemaa paatostd ei saman toimikauden aikana voi purkaa, mikali paatoksen
purkamisen takana ei ole vahintaan kahta kolmasosaa (2/3) kaikista edustajiston jasenista.
Myoskdan henkilovalintoja ei voi purkaa, mikali valinnan purkamisen takana ei ole

vahintaan kahta kolmasosaa (2/3) kaikista edustajiston jasenista.

Jo kasitelty asia voidaan samassa kokouksessa tai jatkokokouksessa ottaa uudelleen
kasittelyyn vain, jos aikaisempi paatos todetaan yksimielisesti olevan lakien tai
opiskelijakunnan sadntdjen vastainen tai jos kaikki aiempaan paatokseen osallistuneet ovat
paikalla ja kasittelyyn ottaminen hyvaksytaan yksimielisesti. Puheenjohtaja ei ole

velvollinen ottamaan kasittelyyn jo péatettya asiaa.

4. Hallituksen toiminta

4.1 § Hallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Hallituksen puheenjohtaja vastaa opiskelijakunnan toimintasuunnitelman toteuttamisesta
ja johtaa opiskelijakunnan operatiivista toimintaa. Hallituksen puheenjohtaja edustaa

opiskelijakuntaa yhdessa opiskelijakunnan puheenjohtajan kanssa.

Hallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja sopivat vastuualueidensa jaosta
jarjestaytymiskokouksen jalkeen. Hallituksen varapuheenjohtaja toimii hallituksen
puheenjohtajan sijaisena taméan ollessa estynyt. Hallituksen puheenjohtaja toimii

toiminnanjohtajan lahimpéana esihenkilona.

4.2 § Hallituksen kokoontuminen

Hallitus kokoontuu niin usein kuin se katsoo tarpeelliseksi. Kokoukset voidaan pitda

kasvokkain, puhelimitse tai sahkodisessa kokousymparistossa.

Hallituksen jasenen tulee kokouksessa antaa selvitys vastuualueeseensa kuuluvista asioista

hallituksen kokousten viliselta ajalta.

Hallituksen jasenen tulee osallistua hallituksen kokouksiin, joita on keskimaarin kerran
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kuukaudessa sekd muihin tapaamisiin kuten esimerkiksi suunnitteluseminaareihin ja
tiimipalavereihin. Hallituksen kokouksesta voi olla pois ainoastaan hyvin perustellun syyn
turvin. Jos hallituksen jasen on poissa kolmesta (3) perattadisesta hallituksen kokouksesta tai
merkittavasti laiminly6 velvollisuuksiaan hallitusvastuussa, tulee hdnen pyydettyna
toimittaa selvitys hallitukselle. Jos hallituksen jasen ei ole kuukauteen (30 vrk) ollut missaan
yhteydessa muuhun hallitukseen eika hdaneen ole saatu yhteytta, hallitus voi todeta héanet

kokouksessaan eronneeksi opiskelijakunnan hallituksesta ja toimittaa tiedon edustajistolle.

4.3 § Hallituksen jasenten tehtavat ja velvollisuudet

Hallitus maéarittelee jasentensa tehtavakentat. Yhdelld jasenelld voi olla enemmankin kuin
yksi toiminnan alue. Hallitus maarittelee jarjestaytymiskokouksessaan hallituksen jasenille

toimintasuunnitelmaa tukevat tehtavakentat.

Hallituksen jasenet ovat velvoitettuja mahdollisuuksien mukaan oman vastuualueiden
lisaksi auttamaan opiskelijakunnan muissa asioissa muuta hallitusta ja tyontekijoita seka
toimimaan opiskelijakunnan hyvaksi. Hallituksen jasenet sitoutuvat toimimaan

opiskelijakunnan hallituksessa kalenterivuoden ajan sddntdjen ja arvojen mukaisesti.

Hallituksen jasen saa kayttoonsa HUMAKOn sahkopostin ja tarvittaessa matkapuhelimen.
Jasen on velvollinen olemaan tavoitettavissa ndiden kautta. Hallituksen jasenen tehtaviin
kuuluu dokumentoida ja pitaa kirjaa erilaisista tapaamisista ja tapahtumista, joihin on
osallistunut. Muistiot tulee koota oman tehtaviakentan kansioon, jota kadytetdan

muunmuassa perehdytysmateriaalina.

Opiskelijakuntaa edustaa sen hallitus. Hallituksen tulee edustajiston paatosten mukaisesti
huolehtia hallinnosta ja taloudenhoidosta toimintasuunnitelman ja talousarvion puitteissa.
Hallituksen jasen toimii opiskelijakunnassa luottamustoimessa. Han on velvollinen
edustamaan opiskelijakuntaa ja omalla toiminnallaan edesauttamaan opiskelijakunnan
toimintaa. Hallituksen jdsen ei voi yksinddn ottaa kantaa merkittaviin opiskelijakuntaa tai
opiskelijoita koskeviin, etenkdan taloudellisiin asioihin, vaan kannanotoissa ja
mielenilmaisuissa tulee olla hallituksen kanta takana. Ainoastaan hallituksen
puheenjohtajalla on oikeus ottaa kantaa opiskelijakunnan nimissa. Sopimukset ja muut
asiakirjat allekirjoittavat henkil6t, joilla opiskelijakunnan saantdjen mukaan on siihen

oikeus.

Hallitus vastaa, ettd opiskelijakunnan jasenista pidetaan asianmukaista jasenrekisteria.
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Jasenrekisterin kdytannon hoitamisesta vastaa hallitus tai opiskelijakunnan tyontekija, joka
toimii hallituksen alaisuudessa. Hallituksen tulee huolehtia, ettd opiskelijakunnan

omaisuus on tarkoituksenmukaisesti vakuutettu.

4.4 § Tybvaliokunta

Hallitus nimeéa jarjestaytymiskokouksessaan tyovaliokunnan, jonka jasenina ovat
hallituksen puheenjohtaja, hallituksen varapuheenjohtaja, edustajiston puheenjohtaja seka
kaksi hallituksen jasenta. Tyovaliokunnan sihteerina toimii opiskelijakunnan
toiminnanjohtaja tai tyovaliokunnan keskuudesta erikseen siithen nimetty henkilG.
Tyovaliokunnan toimialueeseen kuuluvat ne aikataulullista nopeutta vaativat paatokset,
joita ei kiireellisyyden vuoksi voida paattaa hallituksen kokouksessa. Tydvaliokunta
kokoontuu tarvittaessa. Tyovaliokunnan kokouksista pidetadn perusteltua poytdkirjaa
jonka allekirjoittavat kokouksessa lasndolleet tydvaliokunnan jasenet. Tyovaliokunnan
paatokset kasitelldan seuraavassa hallituksen kokouksessa. Hallitus antaa tarkemmat ohjeet
tyovaliokunnan tydskentelysta. Tyovaliokunta tarvitsee paatoksiensa tueksi enemmiston

mielipiteen kokoonpanostaan.

4.5 § Hallituksen alaiset tyoryhmat

Hallitus voi asettaa tarpeelliseksi katsomiaan tyoryhmid, joiden tehtavana on edistaa
opiskelijakunnan tavoitteita seka yllapitdaa yhteyksia opiskelijakunnan ja
ammattikorkeakoulussa toimivien opiskelijayhdistysten ja jasenten valilla. Hallitus maaraa
tyoryhmien toimikausien pituudesta erikseen. Tyoryhméan puheenjohtajana toimii
hallituksen nimedama henkil, jonka tehtdvana on raportoida hallitukselle tydoryhman
toiminnasta ja tuoda hallituksen kasiteltdvaksi ja paatettavaksi tyoryhman valmistelemia
esityksid. Tyoryhman sihteerind toimii tyoryhman kokouksen valitsema henkil?, joka laatii

kokouksesta muistion. Muistio annetaan tiedoksi hallitukselle.

4.6 § Jaostot

Paikallisesta toiminnasta vastaavat hallituksen alaisuudessa toimivat paikallisjaostot.
Jaostot toimivat Humakin alueyksikdissa. Jaostojen tehtaviin kuuluu palautteen kerddaminen

ja kasittely sekd muu paikallinen toiminta.
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5. Opiskelijaedustajien valinta

5.1 § Ammattikorkeakoulun hallitus

Opiskelijakunta HUMAKOn edustajisto valitsee Humanistisen ammattikorkeakoulun
hallitukseen opiskelijaedustajan. Valinta on tehtava ammattikorkeakoulun ylldpitdjan
maaraamassa ajassa. Opiskelijaedustajan valinnassa ammattikorkeakoulun hallitukseen
valintakelpoisia ovat kaikki Humanistisen ammattikorkeakoulun tutkintoon johtavassa
koulutuksessa olevat opiskelijat. Mikali valituksi tullut opiskelijaedustaja menettaa valinta
kelpoisuutensa kesken toimikauden, katsotaan hanet eronneeksi luottamustoimestaan.
Opiskelijan tulee hyvissa ajoin ennen valintakelpoisuutensa menettamista ilmoittaa siita
opiskelijakunnan toiminnanjohtajalle, jotta uusi opiskelijaedustaja saadaan valittua.
Ammattikorkeakoulun hallituksessa opiskelijaedustajan toimikausi on hallituksen

toimikauden mittainen.

Opiskelijakunnan hallintoasiaa koskevaan paatokseen saa hakea oikaisua paatoksen
tehneeltd toimielimeltd. Oikaisuvaatimusmenettelysta saddetaan hallintolaissa. Annettuun
paatokseen saa hakea muutosta valittamalla hallinto-oikeuteen siten kuin
hallintolainkadyttolaissa (586/1996) saddetdan. Hallinto-oikeuden paatokseen ei saa hakea

muutosta valittamalla.

5.2 § Ammattikorkeakoululaissa maaritellyt toimielimet

Opiskelijakunta HUMAKOn edustajisto valitsee opiskelijaedustajat
ammattikorkeakoululaissa tarkoitettuihin toimielimiin, joita ovat kaikki lakisaateiset
toimielimet. Opiskelijaedustajan valinnassa edella mainittuihin toimielimiin
valintakelpoisia ovat kaikki Humanistisen ammattikorkeakoulun tutkintoon johtavassa
koulutuksessa olevat opiskelijat. Mikali valituksi tullut opiskelijaedustaja menettaa
valintakelpoisuutensa kesken toimielimen toimikauden, katsotaan hanet eronneeksi
luottamustoimestaan. Opiskelijan tulee hyvissa ajoin ennen valinta kelpoisuutensa
menettamistd ilmoittaa siitd opiskelijakunnan toiminnanjohtajalle, jotta uusi
opiskelijaedustaja saadaan valittua. Opiskelijaedustajan toimikausi on toimielimen

toimikauden mittainen. Opiskelijakunnan hallitus valitsee opiskelijaedustajat muihin
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ammattikorkeakoulun toimielimiin.

Opiskelijakunnan hallintoasiaa koskevaan padtokseen saa hakea oikaisua paatoksen
tehneeltd toimielimeltd. Oikaisuvaatimusmenettelysta saddetaan hallintolaissa. Annettuun
paatokseen saa hakea muutosta valittamalla hallinto-oikeuteen siten kuin
hallintolainkadyttolaissa (586/1996) saddetdan. Hallinto-oikeuden paatokseen ei saa hakea

muutosta valittamalla.

5.3 § Ammattikorkeakoulun muut toimielimet seka ulkopuoliset

toimielimet

Hallitus vastaa opiskelijoiden edustajien nimeédmisestd muihin, kuin Humanistisen
ammattikorkeakoulun lakis&dateisiin toimielimiin. Hallitus valitsee opiskelijaedustajat
Humakin paikkakuntakohtaisiin ryhmiin avoimen haun perusteella. Hallitus antaa

tarkemmat ohjeet tyoryhmaedustajien valinnasta.

Opiskelijakunnan henkilovalintaa koskevaan paatokseen saa hakea oikaisua paatoksen
tehneelta toimielimelta. Asiassa noudatetaan yhdistyslain (503/1989) 32 §ja 33 §

madrayksia.
5.4 § Opiskelijaedustajan valinta

Opiskelijaedustajien valintojen valmistelusta vastaa opiskelijakunnan hallitus.

Hallitukseen sovelletaan opiskelijakunnan hallitusohjesddannon maarayksia. Hallituksen
jasen on esteellinen toimimaan opiskelijaedustajan valinnassa hakiessaan itse avoinna

olevaan luottamustoimeen.

Hallituksen tehtavana on tarvittaessa:

e julkaista hakukuulutus

e madritelld patevyys tehtavaan

e tarvittaessa jdrjestdd yleisotilaisuuksia hakeneiden kuulemiseksi

e huolehtia muista valinnan suorittamiseksi tarpeellisista toimenpiteistd ja
edustajiston sille madraamistd tehtavista

e kouluttaa valittu edustaja tehtavaan.
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Hallitus julistaa tarvittaessa hakukuulutuksen opiskelijakunnan virallisilla
tiedotuskanavilla viimeistdan kymmenen (10) paivaa ennen hallituksen/edustajiston
kokousta, jossa hallitus paattaa esityksestaan opiskelijaedustajiksi. Hakukuulutuksessa on

ilmoitettava:

mihin luottamustoimeen opiskelijaedustajia valitaan
montako opiskelijaedustajaa valitaan

milloin valinta suoritetaan

ketkd ovat valintakelpoisia

minne ja milloin vapaamuotoinen hakemus on jatettava

AU

missd tama paatoksenteko- ja hallinto-ohjesdanto ja lisdtiedot toimielimestd, johon

opiskelijaedustajia valitaan, on saatavissa.

Henkil6n, joka haluaa asettua ehdokkaaksi, on jatettava vapaamuotoinen hakemuksensa
hakukuulutuksessa ilmoitetun maardajan puitteissa. Mikéli hakemuksia jatetaan
vdahemman kuin on avoimia opiskelijaedustajan paikkoja, hallitus/edustajisto voi esittaa

tehtavaan parhaaksi katsomaansa kdytettavissa olevaa henkiloa.

5.5 § Opiskelijaedustajan eroaminen ja erottaminen

Opiskelijaedustaja voi erota luottamustoimestaan ilmoittamalla siitd opiskelijakunnan
toiminnanjohtajalle. Eron myontaa opiskelijaedustajan nimedmisestd vastaava toimielin.
Edustajisto voi kahden kolmasosan (2/3) danten enemmist6lla erottaa opiskelijaedustajan,
joka on menettelylldan opiskelijakunnassa tai sen ulkopuolella huomattavasti
vahingoittanut opiskelijoiden asemaa tai opiskelijakuntaa. Varsinaisen opiskelijaedustajan
tai varaedustajan erotessa tulee hédnen tilalleen valita uusi edustaja, joka toimii

luottamustoimessa toimikauden loppuun saakka.

5.6 § Valittaminen

Valinta julkistetaan viipymatta toimielimen kokouksen jédlkeen tai viimeistdan kolmantena
arkipdivand opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla. Valinnasta ilmoitetaan
kirjallisesti tai sahkopostilla kaikille hakeneille. Hallituksen ja edustajiston paatoksesta voi

valittaa opiskelijakunnan saantdjen maarittamalla tavalla.
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6. Erityisia maarayksia

6.1 § Ohjesaannon voimassaolo ja muuttaminen

Tama ohjesdaantd on hyvaksytty Humanistisen ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan
edustajiston kokouksessa 10.1.2024 ja se on voimassa toistaiseksi. Taman ohjesdadannon

muuttamisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto yksinkertaisella danten enemmistolla.

Humanistisen ammattikorkeakoulun opiskelijakunta HUMAKO Y-tunnus 2040777-2
Ilkantie 4, 00400 Helsinki www.humako.net


http://www.humako.net

