1. Rekisterinpitaja

Humanistisen ammattikorkeakoulun opiskelijakunta HUMAKO (my6hemmin Opiskelijakunta
HUMAKO)

llkantie 4

00400 Helsinki

Y-tunnus: 2040777-2

2. Rekisteriasioita hoitava henkil6 / Tietosuojavastaava
Suvi Torikka

suvi.torikka@humako.net

+358442578884

3. Rekisterin nimi
Opiskelijakunta HUMAKONn tietojarjestelmat

4. Rekisterin kayttotarkoitus

Opiskelijakunta HUMAKON tietojarjestelmiin tallennettuja henkilotietoja kaytetaan aktiivihaun
valintaprosesseissa, yhteydenpitoon, toiminnan edistamiseen sek& muuhun toiminnassa sita
velvoittaviin ja tarpeellisiin tarkoituksiin.

5. Rekisterin sisaltamat tiedot
Henkilbrekisteri siséltaa seuraavia tietoja:
e Henkildn nimi
Puhelinnumero
Sahkopostiosoite
Postiosoite
Syntymaaika
Kotikunta
Opintojen aloitusvuosi
Koulutusohjelma
Opiskeluyksikkd
Kaytettavyys koulutuksiin
Aiemmat luottamustoimet
Tiedot hakijan kiinnostuksesta luottamustoimea kohtaan
Hakijan ansioluettelo
Hakijan motivaatiokirje
Hakijan mahdollinen vaaliliitto
Haastattelumuistio (valintasuositukset paikallistoimijoilta)

6. Tietojen sailytys

Tiedot HUMAKON paikallistoimintaan hakevilta sailytetdan kolme (3) kuukautta haun
paatyttya. Tiedot HUMAKOn edustajaksi ja/tai opiskelijaedustajaksi eri tydryhmiin tai
toimielimiin, edustajistoon, keskusvaalilautakuntaan tai hallitukseen pyrkivista sailytetaan
niin kauan kuin haetun toimielimen toimikausi kestaa.


mailto:suvi.torikka@humako.net

Valitut toimijat tayttavat tietojenluovutuslomakkeen, jonka pohjalta tiedot syotetaan
aktiivirekisteriin.

Hakemukset

Valitut toimijat tayttavat tietojenlomakkeen koulutukseen, josta tiedot siirretdan
Aktiivirekisteriin ja tietoja sailytetdan enintaan 12 kuukautta viimeisimman luottamustoimen
paatyttya. Valintaprosessin aikana toteutetaan haastattelut, joista laaditaan
haastattelumuistio. Muistio toimii paatdksenteossa kokousliitteena.

7. Saannonmukaiset tietolahteet
Henkil6 antaa tietonsa itse verkkolomakkeella.

8. Tietojen sddannonmukaiset luovutukset
Ei sddnndénmukaista tietojenmukaista luovutusta kolmansille osapuolille.

Henkilon tietoja voidaan rekisterdidyn suostumuksella luovuttaa teknisend tallenteena
opiskelijakunnan yhteistydkumppaneille suoramarkkinointitarkoitusta varten.
Yhteistydkumppanit eivat luovuta henkilGtietoja kolmansille osapuolille.

9. Tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Tietojen sailyttamiseen kaytetdan Googlen palveluita ja Opiskelijakunta HUMAKOn
vartioituja ja lukittuja tiloja. Opiskelijakunta HUMAKO ei tee sdanndénmukaista tietojen
luovutusta kolmansille osapuolille. Opiskelijakunta HUMAKO ei tee tietojen luovutuksia EU-
tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
Rekisteri on sahkdinen.

Jarjestelmiin sisdanpaasy edellyttda kayttajatunnuksen ja salasanan syottamista.
Jarjestelmiin tallennettuihin rekisterin sisaltamiin tietoihin paasevat ja niita ovat oikeutettuja
kayttamaan vain opiskelijakunnan tyontekijéilla ja luottamushenkilbilla. Rekisterissa on eri
kayttajatasoja, jolloin kayttaja saa yllapito tai selausoikeuden ainoastaan tehtavansa
kannalta tarpeellisiin tietoihin. Kullakin kayttajalla on oma henkildkohtainen kayttajatunnus ja
salasana, jotka vaaditaan sisdankirjautumisen yhteydessa. Edellytyksena kayttajatunnuksen
ja kayttooikeuden saamiselle on kayttajakoulutukseen osallistuminen seka
kayttajasopimuksen allekirjoittaminen. Lisaksi kaytetdan muita tarpeellisia organisatorisia
tietoturvakeinoja.

11. Rekisteroidyn kielto-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedan koskevia
tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Kielto tulee
tehda kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista vastaavalle henkildille.



12. Rekisteroidyn tarkastus-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itsedan koskevat tiedot ja saada
niista kopiot. Tarkastuspyyntod tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista vastaavalle
henkildlle.

13. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen
kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta. Rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta
rekisterinpitajan rekisteriasioista vastaavaan henkiloon tiedon korjaamiseksi.

14. Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet:

Opiskelijalla on oikeus saada lapinakyvasti tietoja henkilbtietojen kasittelysta, tulla
unohdetuksi, siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen, rajoittaa tietojen kasittelya tai kieltda
tietojen kasittely seka tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs. 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Sahkoéposti: tietosuoja(at)om.fi



