1. Rekisterinpitaja

Humanistisen ammattikorkeakoulun opiskelijakunta HUMAKO (my6hemmin Opiskelijakunta
HUMAKO)

llkantie 4

00400 Helsinki

Y-tunnus: 2040777-2

2. Rekisteriasioita hoitava henkil6 / Tietosuojavastaava
Suvi Torikka

suvi.torikka@humako.net

+358442578884

3. Rekisterin nimi
Opiskelijakunta HUMAKONn tietojarjestelmat

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Opiskelijakunta HUMAKORn tietojarjestelmiin tallennettuja henkilGtietoja kaytetaan
yhteydenpitoon, kirjanpitoon sekd muuhun toiminnassa sita velvoittaviin ja tarpeellisiin
tarkoituksiin.

5. Rekisterin sisaltamat tiedot

Henkilbrekisteri siséltaa seuraavia tietoja:

Henkildn nimi

Puhelinnumero

Sahkopostiosoite

Asema opiskelijakunnassa

Tilinumero

Syntyneiden kulujen tiedot, kayttétarkoitus seka summa
Matkustustiedot

Mahdolliset liitteet

6. Tietojen sailytys

Kulukorvauksen mennessa maksuun kulukorvauksesta tulee kirjanpidon tosite, jota
sailytetaan kirjanpidon lainsdadanndén mukaisesti. Tiedot sailytetdan jarjestelmassa
seuraavan vuoden kesakuun loppuun asti tai kunnes tilikauden paatds on vahvistettu
edustajiston toimesta. Mybhaisempi ajankohta maaraa sailytyksen pituuden.

7. Sadannonmukaiset tietolahteet
Henkild antaa tietonsa itse verkkolomakkeella.

8. Tietojen saannonmukaiset luovutukset
Ei sdanndnmukaista tietojenmukaista luovutusta kolmansille osapuolille.

Henkildn tietoja voidaan rekisterdidyn suostumuksella luovuttaa teknisena tallenteena
opiskelijakunnan yhteistydkumppaneille suoramarkkinointitarkoitusta varten.
Yhteistydkumppanit eivat luovuta henkildtietoja kolmansille osapuolille.


mailto:suvi.torikka@humako.net

9. Tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Tietojen sailyttdmiseen kaytetaan Lyytin palvelua. Opiskelijakunta HUMAKO ei tee
saanndnmukaista tietojen luovutusta kolmansille osapuolille. Opiskelijakunta HUMAKO ei
tee tietojen luovutuksia EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
Rekisteri on sahkdinen.

Jarjestelmiin sisdanpaasy edellyttda kayttajatunnuksen ja salasanan syottamista.
Jarjestelmiin tallennettuihin rekisterin sisaltamiin tietoihin paasevat ja niita ovat oikeutettuja
kayttamaan vain opiskelijakunnan tyontekijéilla ja luottamushenkildilla seka opiskelijakunnan
toimeksiannosta ja lukuun toimivien organisaatioiden tyontekijoilla ja luottamushenkilGilla.
Rekisterissa on eri kayttajatasoja, jolloin kayttaja saa yllapito- ja selausoikeuden ainoastaan
tehtavansa kannalta tarpeellisiin tietoihin. Kullakin kayttajalla on oma henkilokohtainen
kayttajatunnus ja salasana, jotka vaaditaan sisaankirjautumisen yhteydessa. Edellytyksena
kayttajatunnuksen saamiselle on kayttajakoulutukseen osallistuminen seka
kayttajasopimuksen allekirjoittaminen. Lisaksi kaytetdan muita tarpeellisia organisatorisia
tietoturvakeinoja.

11. Rekisterdidyn kielto-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedan koskevia
tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Kielto tulee
tehda kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista vastaavalle henkilGille.

12. Rekisteroidyn tarkastus-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itseaan koskevat tiedot ja saada
niistad kopiot. Tarkastuspyyntd tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista vastaavalle
henkildlle.

13. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen
kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta. Rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta
rekisterinpitajan rekisteriasioista vastaavaan henkil66n tiedon korjaamiseksi.

14. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet:

Opiskelijalla on oikeus saada lapinakyvasti tietoja henkilotietojen kasittelysta, tulla
unohdetuksi, siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen, rajoittaa tietojen kasittelya tai kieltaa
tietojen kasittely seka tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs. 00520 Helsinki



Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700
Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi



